REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Sportowej Szkoty Podstawowej nr 3 w Elblagu

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Biblioteka szkolna jest pracownig stuzaca realizacji potrzeb i zainteresowan uczniéw zadan dydaktyczno-
wychowaweczych Sportowej Szkoty Podstawowej nr 3 w Elblagu, doskonaleniu warsztatu pracy,
popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wsréd rodzicdw oraz w miare mozliwosci wiedzy o regionie.

2.  Zbiblioteki mogg korzystaé:

- uczniowie,

- nauczyciele i pracownicy szkoty,
- rodzice,

- inne osoby - za zgodg Dyrektora.

3.  Nadzdr pedagogiczny nad bibliotekg szkolng petni Dyrektor lub Wicedyrektor szkoty.
4. Dyrektor Szkoty:

- zapewnia odpowiednie pomieszczenia na biblioteke, wtasciwe wyposazenie oraz srodki finansowe
na jej dziatalnosc,

zatrudnia wykwalifikowana kadre zgodnie z obowigzujgcymi normami,

wydaje decyzje w sprawie przeprowadzania skontrum zbioréw bibliotecznych oraz przekazania
biblioteki, jesli nastepuje zmiana pracownika,

zatwierdza regulamin biblioteki (czytelni, wypozyczalni)

zapewnia godziny na realizacje programu przysposobienia czytelniczego,

- zapewnia warunki do doskonalenia zawodowego nauczycieli bibliotekarzy.

5. Rada Pedagogiczna:

zatwierdza plan pracy biblioteki,

opiniuje projekt budzetu biblioteki,

analizuje stan czytelnictwa (2 razy w roku),

opiniuje Regulamin biblioteki,

podejmuje uchwate w sprawie innowacji zgtoszonych przez nauczyciela bibliotekarza.

6. Nauczyciele i wychowawcy:

- wspotpracuja z bibliotekg szkolng w zakresie rozbudzania i rozwijania potrzeb
i zainteresowan czytelniczych uczniow,

- wspotuczestniczg w edukacji samoksztatceniowe] uczniow,

- znajq zbiory biblioteki w zakresie nauczanego przedmiotu, zgtaszajg propozycje dotyczgce
gromadzenia zbioréw, udzielajg pomocy w selekcji zbioréw,

- formutujg wnioski i uwagi dotyczace usprawnienia pracy biblioteki,

- wspotdziatajg w tworzeniu warsztatu informacyjnego,

- wspotdziatajg w zakresie egzekwowania postanowien Regulaminu Biblioteki.



Il. FUNKCIJE | ZADANIA BIBLIOTEKI

Biblioteka szkolna:

stuzy realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego,

rozbudza i rozwija potrzeby czytelnicze i informacyjne uczniéw, ksztattuje ich kulture czytelnicza,

przysposabia uczniéw do samoksztatcenia, przygotowuje do korzystania z réznych zrédet informac;ji
oraz bibliotek,

stanowi osrodek informacji o dokumentach (materiatach dydaktycznych) gromadzonych w szkole,

- jest pracownig dydaktyczng, w ktdrej wykorzystuje sie zgromadzone zbiory biblioteczne na zajeciach
Z uczniami,

- wspiera dziatalno$¢ opiekuriczo-wychowawczg szkoty w zakresie pomocy uczniom wymagajgcym opieki
dydaktycznej i wychowawczej (zdolnym, trudnym),

- zaspokaja potrzeby kulturalno-rekreacyjne uczniow,
- wspomaga doskonalenie zawodowe nauczycieli,

- wspodtuczestniczy w dziataniach majacych na celu upowszechnianie wiedzy w zakresie wychowania
czytelniczego w rodzinie.

lll. ZADANIA | OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

Praca pedagogiczna:

udostepnianie zbioréw,

udzielanie informacji,

poradnictwo w doborze lektury,

przysposobienie czytelnicze i ksztatcenie ucznidw jako uzytkownikéw informacji przy wspoétudziale
wychowawcow i nauczycieli réznych przedmiotdw (zgodnie z programem przysposobienia czytelniczego
i informacyjnego — w formie zaje¢ grupowych oraz przez prace indywidualng z uczniem),

indywidualne kontakty z uczniami zdolnymi, trudnymi itp.,
- prowadzenie réznych form upowszechniania czytelnictwa,

- pomoc nauczycielom i wychowawcom w realizacji ich zadan dydaktyczno-wychowawczych, zwigzanych
z ksigzka i innymi zrédtami informacji,

- informowanie nauczycieli i wychowawcdéw o stanie czytelnictwa ucznidw.

Prace organizacyjno-techniczne:

gromadzenie zbiordw,

- ewidencja i opracowanie zbioréw,

selekcja zbiorow,

prowadzenie warsztatu informacyjnego (ksiegozbiér podreczny, katalogi, kartoteki, teczki tematyczne),

- prace zwigzane z planowaniem i sprawozdawczoscig (roczne plany pracy i sprawozdania, planowanie
wydatkdw, statystyka czytelnictwa dzienna, semestralna i roczna),

prowadzenie dokumentacji bibliotecznej.



2.

a)

b)

4.

5.

Inne obowigzki i uprawnienia

odpowiedzialno$¢ za stan i wykorzystanie zbioréw,

uzgadnianie stanu majatkowego z ksiegowoscia (na zakonczenie kazdego roku kalendarzowego),
wspotdziatanie z nauczycielami i wychowawcami,

wspotdziatanie z pedagogiem szkolnym w celu zorganizowania pomocy w dostepie do podrecznikow
szkolnych uczniom z rodzin bedacych w trudnej sytuacji materialnej,

wspotpraca z rodzicami,
wspotpraca z innymi bibliotekami,

proponowanie innowacji w dziatalnosci biblioteki.

IV. ORGANIZACIJA BIBLIOTEKI

Lokal biblioteki miesci sie w Sportowe] Szkole Podstawowej nr 3 przy ul. Agrykola 6 w Elblggu.

Czas pracy biblioteki:

- biblioteka jest czynna w czasie trwania zajeé dydaktycznych, zgodnie z organizacjg roku szkolnego,

- udostepnianie zbioréw odbywa sie przez 15 godzin tygodniowo. Czas otwarcia biblioteki zatwierdza

na poczatku roku szkolnego Dyrektor Szkoty.
Zbiory:

struktura zbiorow zalezy od: poziomu organizacyjnego i profilu Szkoty, zainteresowan czytelnikéw,
dostepnosci do zbioréw innych bibliotek,

rodzaje zbiorow:

wydawnictwa informacyjne i albumowe,

- programy i podreczniki szkolne,

- lektury uzupetniajgce do jezyka polskiego i innych przedmiotow,

- wybrane pozycje z literatury pieknej oraz popularnonaukowej i naukowej,

- czasopisma dla dzieci i mfodziezy, ogdélnopedagogiczne i metodyczne dla nauczycieli,

- materiaty audiowizualne,

- materiaty regionalne,

- materiaty dotyczgce patrona szkoty.

Pracownicy:

- w bibliotece zatrudnieni sg nauczyciele bibliotekarze, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami (normami),
- zadania poszczegdlnych nauczycieli bibliotekarzy okreslone sg w zakresach ich obowigzkéw
Finansowanie wydatkdow:

- podstawowym Zrédtem finansowym biblioteki jest budzet Szkoty,

- planowane roczne wydatki biblioteki stanowig czes¢ sktadowg planu finansowego Szkoty, ktory opiniuje
Rada Pedagogiczna,



1.

- biblioteka moze otrzymywac dotacje na swa dziatalnos¢ od Rady Rodzicéw lub z innych Zrédet,

- biblioteka moze zdobywa¢ dodatkowe $rodki finansowe przez prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
pod warunkiem, ze dziatalnos$¢ ta nie koliduje z realizacjg jej podstawowych zadan.

V. PRAWA | OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

Zasady korzystania z wypozyczalni.
- Z wypozyczalni mogg korzysta¢ bezposrednio wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty oraz rodzice.

- Zbiory biblioteki udostepniane sg od wrzesnia do czerwca, w czasie godzin ustalonych corocznie przez
nauczycieli bibliotekarzy i wyszczegdlnionych na drzwiach do biblioteki. Czytelnik ma mozliwos¢
wypozyczenia ksigzek rdwniez na okres ferii zimowych i letnich. (Nie uwzglednia sie ucznidw korczacych
szkote i odchodzacych ze szkoty.)

- Kazdy czytelnik zobowigzany jest zaznajomic sie z regulaminem wypozyczalni i stosowac sie do jego
zalecen.

- Korzystanie z wypozyczalni jest bezptatne.

- Czytelnik moze wypozyczac ksigzki wytgcznie na swoje nazwisko.

- Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie, uszkodzenie lub poplamienie wypozyczonych
przez siebie ksigzek.

- Czytelnik ma dostep do ksigzek i czasopism znajdujgcych sie na regatach otwartych, do innych zbioréw
za posrednictwem bibliotekarza.

- Z konncem kazdego roku szkolnego (w wyznaczonym terminie) wszystkie ksigzki wypozyczone z biblioteki
powinny by¢ zwrdcone. Réwniez nauczyciele powinni zwrdci¢ wypozyczone przez siebie ksigzki
oraz materiaty audiowizualne.

- W przypadkach uzasadnionych wypozyczalnia moze zadac zwrotu ksigzek przed uptywem ustalonego
terminu.

- Z ksiegozbioru podrecznego i czasopism mozna korzystac tylko na miejscu, nie wynoszac ich poza
biblioteke (wyjatek dotyczy nauczycieli biorgcych ksigzki i inne materiaty z tego zbioru potrzebne
do zaje¢ dydaktycznych).

- Wypozyczanie ksigzek odbywa sie za posrednictwem bibliotekarza.
- Nie mozna wypozyczonych ksigzek oddawaé samowolnie innej osobie.
- Kazdy uczen moze jednorazowo wypozyczy¢ 3 ksigzki na miesigca.

- W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczen
(np. dla olimpijczykdw), moze prolongowac termin zwrotu. Jezeli czytelnik nie przeczytat ksigzki,
a wypozyczalnia nie ma na nig nowych zamédwien, moze przed uptywem terminu zwrotu ksigzki prosic¢
przedtuzenie tego terminu.

- Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie ksigzek (rezerwacja ksigzek realizowana jest wedtug kolejnosci
zgtoszen).

- Ksigzek i czasopism nie wolno niszczy¢ (nie nalezy dokonywac zakreslen, notatek na marginesach,
zaginac lub wyrywac kartek itp.), a zauwazone uszkodzenia nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi.



- W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki, czasopisma, czytelnik zobowigzany jest
do odkupienia takiej samej pozycji lub innej wskazanej przez bibliotekarza.

- Czytelnik zobowigzany jest szanowacé wypozyczone ksigzki oraz odpowiednio je przechowywac.
- W przypadku zmiany szkoty czytelnik zobowigzany jest przed odejsciem rozliczy¢ sie z biblioteka.

- Uczniom biorgcym systematyczny udziat w pracach biblioteki mogg by¢ przyznane nagrody, dyplomy
na koniec roku szkolnego.

2. Zasady korzystania z czytelni
- Z czytelni moze korzystaé kazdy uczen i pracownik szkoty.
- Czytelnia szkolna otwarta jest w godzinach pracy biblioteki szkolnej.
- W czytelni obowigzuje cisza i zakaz spozywania positkdw.

- Uczniowie przebywajgcy w czytelni pozostajg pod opieka bibliotekarza lub nauczyciela prowadzgcego
zajecia.

- W czytelni mozna korzystaé ze wszystkich zbioréw biblioteki

- Przed opuszczeniem czytelni czasopisma odnosi sie na miejsce, a ksigzki oddaje bibliotekarzowi.
- Kopiowanie materiatéw dopuszczalne jest wytgcznie za zgodg bibliotekarza.

- Ksigzki i czasopisma nalezy szanowaé, a zauwazone uszkodzenia nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi.

- Czytelnik odpowiada za ksigzki, czasopisma i inne dokumenty, z ktérych korzysta. W przypadku ich
zniszczenia lub uszkodzenia czytelnik zobowigzany jest do odkupienia materiatéw o réwnej wartosci
lub po uzgodnieniu z nauczycielem bibliotekarzem do przekazania innych materiatéw na rzecz
biblioteki.

3. Zasady korzystania z ICIM
- Z ICIM mogg korzystac¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy SSP nr 3 w Elblggu w godzinach
pracy biblioteki szkolnej.
- Komputery stuzg przede wszystkim celom edukacyjnym (samodzielne wyszukiwanie informacji
w Internecie, przegladanie programéw edukacyjnych, wykonywanie prac dla nauki wtasnej, itp.).
- Uzytkownik komputera musi posiada¢ elementarng znajomos¢ obstugi komputera i programu.

- Bibliotekarz nie ma obowigzku udzielania statej pomocy w tworzeniu dokumentéw przez uzytkownika,
w obstugiwaniu programu przez niego wybranego. Moze udzieli¢ pomocy, jesli aktualnie dysponuje
czasem.

- Zasoby sieci mogg by¢ wykorzystywane przez uzytkownikow w celach, ktére nie naruszajg
obowigzujgcych norm prawnych, moralnych i obyczajowych.

- Przy jednym stanowisku mogg pracowac maksymalnie dwie osoby, ktére odpowiadajg za stan
zajmowanego przez siebie komputera.

- Jednorazowo mozna korzysta¢ z komputera do 1 godziny lekcyjnej. W przypadku wolnych stanowisk
czas pracy moze by¢ wydtuzony.

- Pierwszenstwo w korzystaniu z komputeréw majg osoby realizujgce konkretny temat.

- Zabrania sie dokonywania zmian w istniejgcym oprogramowaniu i ustawieniach systemowych
oraz wiaczania i wytgczania kabli zasilajgcych.



- Nie wolno wgrywac¢ wtasnych programoéw, kasowadé zainstalowanych.
- Z drukarki i skanera mozna korzystac po uzyskaniu zgody nauczyciela bibliotekarza.

- Za wszelkie mechaniczne uszkodzenie sprzetu komputerowego i oprogramowania odpowiada
materialnie uzytkownik. Jesli jest niepetnoletni, wtedy odpowiedzialno$é ponoszg jego rodzice
lub opiekunowie.

- Dla komfortu pracy wszystkich uzytkownikéw w pracowni nalezy zachowac cisze.
- Nie wolno wnosié napojow ani artykutéw spozywczych.

- Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy natychmiast zgtasza¢
bibliotekarzowi.

- W przypadku naruszenia obowigzujgcych zasad, nauczyciel bibliotekarz ma prawo
do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

- Niestosowanie sie do zasad regulaminu moze spowodowa¢é zakaz korzystania ze stanowiska
komputerowego na okres wskazany przez nauczyciela bibliotekarza.

- Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu lezy
w kompetencjach Dyrektora Szkoty.

VI. WEWNATRZSZKOLNE PROCEDURY ZAPEWNIENIA UCZNIOM NIEODPLATNEGO DOSTEPU

DO PODRECZNIKOW, MATERIALOW EDUKACYJNYCH ORAZ MATERIAtOW CWICZENIOWYCH

1. Regulamin udostepniania uczniom podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych oraz materiatéw
¢wiczeniowych.

a)

- Zgodnie z art.22aj Ustawy o systemie oswiaty biblioteka szkolna gromadzi podreczniki, materiaty edukacyjne
i cwiczeniowe.

- Biblioteka wypozycza nieodptatnie uczniom podreczniki/materiaty edukacyjne majgce postaé papierowg
oraz zapewnia uczniom dostep do podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych, majgcych postaé
elektroniczna.

- Podreczniki i materiaty edukacyjne powinny by¢ uzytkowane przez okres co najmniej trzech lat.
- Biblioteka szkolna przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe lub je udostepnia.
b)

- Podreczniki i materiaty edukacyjne sg wypozyczane uczniom na okres zaje¢ dydaktyczno -wychowawczych
danego roku szkolnego.

- Podreczniki sg wypozyczane uczniom nie pdzniej niz do 30 wrzesnia danego roku, a w przypadkach innych
(losowych) réwniez w innym terminie, w trakcie roku szkolnego.

- Dotaczone do podrecznikdéw lub materiatéw edukacyjnych ptyty CD/DVD, mapy plansze, itd. stanowig
integralng czes¢ podrecznikéw lub materiatdw edukacyjnych (nie moga by¢ wypozyczane oddzielnie).

- Wychowawcy klas zobowigzani sg do zapoznania uczniéw i ich rodzicow z procedurg wypozyczania (zawartg
w regulaminie udostepniania uczniom podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych oraz materiatow
¢wiczeniowych). Zostaje to potwierdzone podpisem rodzicéw lub opiekundw uczniéw na stosownym
o$wiadczeniu.



- Wypozyczenia podrecznikdéw dokonuje nauczyciel bibliotekarz na podstawie imiennych list uczniéw,
zgodnych z listami poszczegdlnych klas, zamieszczonych w dzienniku lekcyjnym.

- W celu zapewnienia petnej i terminowej realizacji zadania, nauczyciela bibliotekarza aktywnie wspieraja
wychowawcy klas.

- Podreczniki na dany rok szkolny sg wypozyczane w dniu i godzinach uzgodnionych pomiedzy nauczycielem
bibliotekarzem a wychowawcg klasy. Zasade te stosuje sie rdwniez do zwrotu podrecznikdw.

- Uczniowie nieobecni w szkole w dniu wypozyczenia/oddawania podrecznikdw, w celu otrzymania/zwrotu
podrecznika zgtaszajg sie indywidualnie lub poprzez wychowawce klasy do nauczyciela bibliotekarza.

- Materiaty ¢wiczeniowe (przeznaczone do obowigzkowych zaje¢ dydaktycznych) szkota przekazuje uczniom,
za posrednictwem biblioteki i wychowawcdw klas. Materiaty éwiczeniowe, ktdrych wartosc¢ nie jest doliczana
do wartosci ksiegozbioru biblioteki szkolnej, stajg sie wtasnoscig ucznidw. Nie obowigzuje ich zwrot.

- Rodzice lub opiekunowie uczniéw zobowigzani sg do podpisania protokotu odbioru materiatéw
¢wiczeniowych. Za zebranie od rodzicéw podpiséw, potwierdzajgcych odbidr materiatdéw ¢wiczeniowych,
odpowiedzialni sg wychowawcy klas.

c)

- W przypadku, gdy uczen z réznych powoddw zostaje wykreslony z ksiegi ewidencji ucznidow szkoty,
zobowigzany jest zwrdcié otrzymany podrecznik lub materiaty edukacyjne wychowawcy lub do biblioteki
szkolnej.

d)

- W ostatnich 2 tygodniach zaje¢ dydaktycznych w szkole uczniowie zwracajg podreczniki do biblioteki szkolnej
wedtug harmonogramu ustalonego przez nauczyciela bibliotekarza i wychowawcéw klas. Uczniowie
przystepujacy do egzaminu poprawkowego lub klasyfikacyjnego zwracajg podrecznik nie pdzniej niz do konca
sierpnia danego roku szkolnego.

- Wychowawca na 3 tygodnie przed zakonczeniem zaje¢ dydaktycznych ma obowigzek przypomnieé uczniom
o terminowym zwrocie kompletu nieuszkodzonych podrecznikéw.

- Nadzér nad zadaniem, o ktérym mowa w punkcie a, realizuje wychowawca ucznia oraz nauczyciel
bibliotekarz odpowiedzialny za prowadzenie biblioteki szkolnej.

- Podczas zwrotu podrecznika do biblioteki nauczyciele, o ktérych mowa w punkcie b dokonujg ogledzin
podrecznika i wspdlnie z nauczycielem bibliotekarzem okreslaja stopien jego zuzycia.

e)

- Przez caty okres uzytkowania podrecznikéw lub materiatdéw edukacyjnych uczniowie sg zobowigzani
do odpowiedniego korzystania z nich zgodnie z ich przeznaczeniem, do zachowania troski o walor uzytkowy
i estetyczny tych podrecznikéw oraz chronienia przed uszkodzeniem, zniszczeniem badz zagubieniem.

- Wypozyczajgcy powinien zwrdcié szczegdlng uwage na stan ksigzek, a o fakcie zniszczenia lub zgubienia
podrecznika jest zobowigzany niezwtocznie poinformowaé nauczyciela wychowawce i nauczyciela
odpowiedzialnego za prowadzenie biblioteki.

- W przypadku zgubienia podrecznika, znacznego zuzycia (wykraczajacego poza zwykte uzywanie)
lub zniszczenia, rodzice ucznidw sg zobowigzani do zakupu nowego podrecznika. Odkupiony podrecznik
nalezy okaza¢ w bibliotece szkolnej w celu dopetnienia formalnosci ewidencyjnych. W przypadku
podrecznikéw kolportowanych przez Ministerstwo Edukacji Narodowej (zgodnie z obowigzujgcym
od 15 lutego 2017 r. art.22ak ust.3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty — Dz.U. z 2016 r.
poz. 1943 ze zm.) rodzice sg zobowigzani do zwrotu kosztdw zakupu podrecznika okreslonego przez MEN
(zwrot stanowi wowczas dochdd organu prowadzgcego szkote). W celu uzyskania od rodzicéw zwrotu
uszkodzonego, zniszczonego lub niezwrdconego podrecznika lub zwrotu jego kosztéw biblioteka wysyta



do rodzicéw pismo. Wptaty dokonujg rodzice na konto budzetowe SSP 3 w Elblagu.
- Zapisu w punkcie c nie stosuje sie w przypadku zwrotu podrecznika po trzyletnim uzytkowaniu.

- Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpisdw i notatek w podrecznikach i materiatach edukacyjnych.
Nie wolno niczego zaznaczac, dorysowywacé , doklejaé, podkreslaé, wycinac i wyrywac stron. Podreczniki
nalezy dodatkowo ochronié oktadka.

- Dopuszcza sie uzywania otéwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej)

- Na biezgco nalezy dokonywac drobnych napraw czy ewentualnej wymiany oktadki.

- Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego rozumie sie dziatanie, ktére powoduje
pomniejszenie wartosci uzytkowej podrecznika lub materiatu (np. zabrudzenie, poplamienie, popisanie,
zgniecenie, rozerwanie), ale mozliwe jest usuniecie skutkédw tych naruszen. Uczen, ktéry doprowadzit do
uszkodzenia, zobowigzany jest podrecznik lub materiat edukacyjny naprawic.

- Przez zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego rozumie sie dziatanie, ktére uniemozliwia dalsze
ich wykorzystywanie, a usung¢ skutkdw naruszen nie da sie (poplamienie niedajace sie usungé, trwate
zabrudzenie, porysowanie, potamanie, rozerwanie, wyrwanie, zagubienie kartek).

- Jezeli do podrecznika lub materiatu edukacyjnego dotgczone byta ptyta CD/DVD, mapy, plansze itd., nalezy je

zwroci¢ wraz z podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD/DVD skutkuje koniecznoscig

odkupienia catego podrecznika lub materiatéw edukacyjnych.

- Wychowawca ma obowigzek poinformowac uczniéw o zasadach korzystania podrecznikéw lub materiatéw
edukacyjnych.

f)
- Regulamin obowigzuje wszystkich nauczycieli szkoty.
- Organem uprawnionym do zmiany i interpretacji postanowien regulaminu jest dyrektor szkoty.

- Uczniowie i ich rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu i stosowania sie
do zawartych w nim postanowien.

2. Szczegotowe zasady przyjecia, ewidencji, dystrybucji i szacowania stopnia zuzycia podrecznikéw do zajec z
zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej i spotecznej w klasach I-Ill szkoty podstawowej
oraz podrecznikéw z dotacji celowej w Sportowej Szkole Podstawowej nr 3 w Elblagu

a)

- Zgodnie z art. 22aj. ust.1.Ustawy o systemie oswiaty podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty
¢wiczeniowe sg gromadzone i ewidencjonowane w bibliotece szkolnej.

- Czynnosci zwigzane z zakupem do biblioteki szkolnej podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych, materiatéw
¢wiczeniowych i innych materiatow bibliotecznych oraz czynnosci zwigzane z gospodarowaniem tymi
podrecznikami i materiatami wykonuje dyrektor szkoty (art. 22aj. ust.2.Ustawy o systemie oswiaty).

- Celem wtasciwej identyfikacji podrecznikow/materiatéw edukacyjnych z dotacji celowej nauczyciel
odpowiedzialny za biblioteke szkolng prowadzi ewidencje otrzymanych podrecznikéw

b)

- Dla podrecznikdéw z dotacji celowej oraz tzw. darmowych (MEN) pozyskanych w danym roku szkolnym
nauczyciel prowadzacy biblioteke zaktada odrebng ksiege inwentarzows.



- Ksiege nalezy dodatkowo oznaczy¢ opisac jako Ksiega inwentarzowa — Podreczniki bezp. i z dot. (Pb) dla
odréznienia od ksiegi inwentarza gtéwnego.

- Materiatéw ¢wiczeniowych nie wpisuje sie do ksiegi inwentarzowej, gdyz ich wartos¢ nie jest wliczana do
wartosci ksiegozbioru.

- Szkota za posrednictwem biblioteki przekazuje uczniom materiaty éwiczeniowe (przeznaczone do
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych) bez obowigzku zwrotu po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w danym roku
szkolnym lub je udostepnia.

c)

- Kazdy podrecznik nalezy opieczetowac pieczatka biblioteki na karcie tytutowej oraz na wewnetrznej stronie
oktadek.

- Kazdy podrecznik otrzymuje indywidualny numer ewidencyjny zgodnie z zapisem w ksiedze inwentarzowej z
dopiskiem Pb (np. 123 Pb).

d)

- Podreczniki sg wypozyczane uczniom niezwtocznie po rozpoczeciu roku szkolnego natomiast wychowawcy
klas zobowigzani sg do zapoznania rodzicéw/prawnych opiekunéw dziecka z obowigzujgcymi w szkole
procedurami uzyczania podrecznikow.

e)

- Inwentaryzacja zasobdw odbywa sie raz w roku ( po ich odbiorze od uzytkownikéw danego roku szkolnego).
Sprawozdanie przedstawiane jest dyrektorowi szkoty po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych celem uzupetnienia
zbioréw.

- Stopien zuzycia podrecznika okreslajg: nauczyciel bibliotekarz oraz wychowawca ucznia.
- Przy ocenie stopnia zuzycia podrecznika nalezy uwzglednié:

- czy podrecznik byt chroniony oktadkg (nie ma pozaginanych rogéw)?

- czy ma wszystkie kartki i strony?

- czy nie ma plam, odrecznych rysunkoéw, zaznaczen, dopiskéw?

- czy nie ma innych uszkodzen, ktdre uniemozliwiajg lub utrudniajg mozliwosé z jego korzystania?

- czy zawiera materiaty dodatkowe bedace czescig podrecznika (MP3, CD, DVD itp.)?

- Decyzje w kwestiach spornych dotyczgcych podrecznikéw lub innych materiatéw pomiedzy nauczycielem,
bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki, ktore nie zostaty ujete w tym regulaminie, podejmuje dyrektor
szkoty.

f)

- W okresach miedzy wypozyczeniami (okres wakacji) podreczniki i materiaty edukacyjne zabezpiecza sie
w bibliotece szkolnej.

- Nauczyciel bibliotekarz segreguje podreczniki i umieszcza na opisanych regatach.

- Nadzér nad prawidtowym przechowywaniem podrecznikdw i dokumentacji sprawuje dyrektor szkoty.



